UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI
AGENTE DE CONTROLE INTERNO - ACI

RELATORIO
ANUAL
EXERCIiCIO 2023

 AGENCIA DE DEFESA
AGROPECUARIA DO ESTADO DO




DADOS GERAIS DE IDENTIFICAGCAO DO ORGAO/ENTIDADE/FUNDO

ORGAO/ENTIDADE:

Titular(es):

IDENTIFICACAO UG PRINCIPAL IDENTIFICACAO DOS ORDENADORES DE DESPESAS

JAMIR JUNIOR PARAGUASSU MACEDO, Diretor Geral,
periodo de gestdo de 16/06/2020 até 31/12/2023.

TATIANE VIANNA DA SILVA. Diretor Administrativo-
Financeiro, periodo de gestdo de 31/05/2022 até 13/02/2023.
JEFFERSON PINTO DE OLIVEIRA, Diretor Administrativo-
Financeiro, periodo de gestdo de 13/02/2023 até 10/05/2023
(INTERINAMENTE).

JEFFERSON PINTO DE OLIVEIRA, Diretor Administrativo-
Financeiro, periodo de gestdo de 11/05/2023 até 31/12/2023.
JEFFERSON PINTO DE OLIVEIRA, Diretor Técnico de
Defesa e Inspeg¢do Animal, periodo de gestdo de 01/07/2020 até
10/05/2023.

ADRIELE CAROLINA FRANCO CARDOSO, Diretora Técnica
de Defesa e Inspe¢do Animal, periodo de gestdo de 11/05/2023
até 31/12/2023.

LUCIONILA PANTOJA PIMENTEL, Diretora Técnica de
Defesa e Inspegdo Vegetal, periodo de gestdo de 01/01/2020 até
28/02/2023.

RAFAEL ANTONIO HABER, Diretor Técnico de Defesa e
Inspe¢do Vegetal, periodo de gestdo de 03/03/2023 até
29/03/2023.

LUCIONILA PANTOJA PIMENTEL, Diretora Técnica de
Defesa e Inspegdo Vegetal, periodo de gestdo de 30/03/2023 até
31/12/2023.

Se for o caso, demonstrar a(s) Unidade(s) Gestora(s) Vinculada(s) e respectivo(s) Ordenador(es) de Despesas ¢ Periodos de Gestio:

IDENTIFICACAO UG(S) IDENTIFICACAO DEMAIS ORDENADOR(ES) DE DESPESAS
VINCULADA(S)

1. RECURSOS HUMANOS

A Unidade de Controle Interno — UCI contou com 02 (dois) servidores efetivos, mas apenas 1
(um) atua como Agente de Controle — ACI, no caso a Coordenadora, o qual foi considerado
inadequado para o bom e regular desempenho de suas atividades e atribuigdes. Haja vista que,
a liberag@o de senha pessoal (SIAFE) com perfil de UCI somente para quem exerce atividade
de Agente de Controle, fato que dificulta a execugio das tarefas, alguns' treinamentos
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fornecidos pelos Orgdos de Controle Externo, a inscrigdo € restrita aos Agentes, ndo ha
exceglio, assim como, a falta de gratificagdes (remuneragéo) aos ACI’S é outro fato de suma
importancia quanto a dificuldade de lotagdo de Servidores Efetivos nas UCI’S.

QUADRO N° 01 — RECURSOS HUMANOS EXISTENTES NO CONTROLE INTERNO DO(A)
: ORGAO/ENTIDADE. ]

PORTARIA
NIVEL DE e

FUNCAO ‘ ! okt DESIGNACAO

FLNS, VINCULO ESCOLARIDAD . .m.(

N DE COMISSIONAD

NOME MATRICUL CARGO FUNCIONA E EXONERACA | SERVIC

A (DAS) OU

o % £ P ACEE o0
GRATIFICADA L [FORMACAQO ODEACIE

(DO ACT) DATA DE PUBLIC
PUBLICACAO 0
NO DOE. *)

A

2
1. Vaness 17 anos
5 Assist. : Superior Completo 4243/2021, anos
adaSiba | SHITOTVL . aaministrativo Do Byt Contabiidade | 29/07/2021 | €0 | 7
meses
2.Almir. Superior Completo . 29 anos
Ribeiro | 6120598/1 | = Contador s Efetivo R DL e e7 i
Contabilidade
Malato meses
3. Darlei Tecnico- S—
Leal - Administrativ - Terceirizado SNATIOr SO P - #ams e -
. - Contabilidade 9 meses
Pereira 0
: Techico- Superior !
4. Nduria L Admm;stranv - Terceirizado N corne et kel - -

2. AMPLITUDE/FORMA DE ATUACAO DA(0O/0S) UCI/ACI(S) NO
ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DE TRABALHO:

%

Foram demandados ao Controle Interno, durante o exercicio de 2023, processos referentes a
execugdo Orgamentdria, Financeira, Operacional e Patrimonial, para manifestagdo quanto a
adequagdo dos atos praticados pela Agéncia. Pode-se considerar que todos os processos
encaminhados & UCI foram analisados diariamente, em torno de 4764 Processos de
Diarias; 385 processos de Suprimento de Fundos; 130 processos de Alugueis
mensalmente para pagamento e pés pagamento; processos licitatérios dentre Pregdes —
DEA — Dispensa — Inexigibilidade - Termos Aditivos e demais processos. Com tudo,
foram geradas manifestagcdes de conformidade didria nos processos, recomendacdes
sugestivas, objetivando a certifica¢iio dos registros dos atos e fatos desta Entidade, de

forma satisfatéria, apos a devida anilise dos processos.

A Unidade de Controle Interno i:ifb_‘s_:s?l.i?controle sobre pai:”teu das atividades desenvolvidas no
exercicio de 2023, com identificagdo de informagdes como: nimero do protocolo PAE, drea
da gestdo verificada, objeto, valores envolvidos, portarias, fiscais de contratos, NE’s, DL’s,

OB’s; fornecedores, autorizagdes, dentre outras.

3. OCORRENCIA DE IRREGULARIDADE.

Em caso de irregularidade, devidamente comprovada, informar a ocorréncia de desfalque,
desvio de dinheiro, bens ou valores publicos ou de dano ou prejuizo ao Erério decorrente de
ato de gestdo ilegal ou antiecondmico, assim como as medidas adotadas pelo 6rgdo/entidade.
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Em sintese, os servidores relatam que NAO tem conhecimento de qualquer evento dessa
espécie ao longo do exercicio de 2023,

4. ATIVIDADES REALIZADAS E AREAS DE GESTAO VERIFICADAS

XI Atuagdio em Assuntos Estratégicos/Relevantes, em Assessoramento de Nivel Superior ao Gestor Maximo
e/ou a Gestores Publicos e/ou temas que lhe forem delegados, com foco para aperfeigoamento continuo da
Gestdo, da Transparéncia, da Governanga Publica;

[C] Apresentagio de Planejamento Anual de Atividades, demonstrando previsdo de como os Recursos
existentes na (o/os) UCI/ACI(s) serfo organizados para a realizagdo das atividades que se pretende
executar. Quais os resultados e metas pretendemos alcangar? Quais assuntos deveremos atuar? Qual nosso
padrdo no Exercicio Anterior ¢ onde pretendemos melhorar? Qual nossa capacidade instalada e como
faremos diariamente nosso trabalho para alcangar as metas estabelecidas? Quais Itens de Controle
desejdveis vamos aplicar? Como pretendemos atuar para melhor atender aos Itens de Controle obrigatérios
estabelecidos?

[] Apresentagio de Relatério Anuais de Atividades, relatando quais atividades do Plano Anual foram
realizadas, limitagOes, e os Resultados alcangados. O que se pode melhorar para o préximo Exercicio?
Quais atividades néio foram realizadas por insuficiéncia de Recursos?

X Apresentagio de propostas para melhoria ou desenvolvimento/elaboragio de Normas Internas objetivando a
melhoria dos processos e dos fluxos internos. Ao se conhecer o fluxo e os principais problemas, abrem-se
novas possibilidades: quais as melhores praticas a serem adotadas pela Administragdo? Onde estamos na
escala de Controle? Os macroprocessos, etapas, responsabilidades, prazos, sdo conhecidos por todos e estio
normatizados na organizagio?

Emissdo de Relatérios periodicos, apresentando, de forma consolidada, o escopo, os Itens de Controle
Interno aplicados, os check lists utilizados para verificagéo dos processos e os Resultados obtidos;

Andlise de Processos de Didrias;

Promogdo do Controle Patrimonial;

Verificagdo de Processos de Doagdes;
Verificagdo do Funcionamento do Almoxarifado;

Andlise, manifestagiio e/ou emissdo de Relatorio e/ou de Parecer da(o/os) UCI/ACI(s) de Prestagdes de
Contas de Convénios e Termos de Colaboragio e de Fomento.

Anélise, manifestagdo e/ou emissdo de Relatério efou de Parecer da(o/os) UCI/ACI(s) sobre
Financiamentos e Operagdes de Crédito Interna e/ou Externa.

Andlise, manifestagdo e/ou emissdio de Relatério e/ou de Parecer da(o/os) UCI/ACI(s) de Prestagdes de
Contas de Suprimento de Fundos.

X X 0 O000O0OXK 0O

Demais assuntos em que exista Norma, Regulamento ou Legislagdo estabelecendo necessidade de
manifestagdo e/ou emissdo Relatorio e/ou de Parecer da(o/os) UCI/ACI(s): Processos Licitatérios.

Monitoramento de Recomendagdes efetuadas pelo TCE.

Monitoramento de Recomendagdes efetuadas pelos Demais Orgios de Controle Externo.
Solicitagdo de Documentos e Informagdes CGE — SDI(s) CGE;

Solicitagdes dos Servigos de Acesso a Informagio CGE — SIC(s) CGE.
Recomendagdes/Orientagdes de Pareceres, Relatérios, Notas Técnicas da CGE.

Confirmagdo de assinaturas e autorizagdes;

Verificagdo da validade dos documentos apresentados;

Verificagdo de existéncia de atesto, comprovando a Fiscalizagfio/liquidagdo pelo Fiscal do Contrato;

Verificagdo da habilita¢do juridica, fiscal e trabalhista dos Contratados;

HENXNXNXXOXORK

Verificagdo da autuagdo e organizagdo documental, ordem cronoldgica, numeragéo das paginas;
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B Verificagdo dos Atos de publicidade: de designagdo de pregoeiro ou Comissdo de Licitagdo; de Dispensa;
de Inexigibilidade; do extrato da Licitagdo e do Contrato; adjudicagdio; homologagio; etc.

X

Correlagdo das informagdes existentes no processo: Motivagdo; Verificagdo de datas; Conferéncia de
calculos; etc.

X

Produgdo e/ou manutengdo, sistematizagdo, controle e disponibilizagio dos Papéis de Trabalho que
comprovem a realizagdo dos procedimentos de controle realizados e/ou informagdes prestadas pela(o/os)
UCI/ACI(s), como, como por exemplo, anexa¢do da manifestagdo aos processos analisados durante o
procedimento de Conformidade e/ou Check List de Verificagdo que comprovem a realizagdo dos
procedimentos de andlise da(o/os) UCI/ACI(s) e promovam uma cultura de Controle e Transparéncia.

(<] Conhecimento ou mapeamento do macroprocesso referencial, por assunto, instituido por Ato do Gestor
Méximo ou cultura organizacional, existentes, partindo da méaxima de que para controlar ¢ necessério,
antes, conhecer a atividade operacional. A(o/os) UCI/ACI(s), a fim de subsidiar suas verificagdes de Itens
de Controles Internos, deve garantir e promover que os documentos e/ou informagdes/manifestagdes
obrigatérios para a pratica oportuna e inidonea dos Atos e Fatos administrativos estejam presentes no
processo. Neste caso, sera fundamental conhecer do fluxo referencial do processo e os produtos necessarios
e/ou preestabelecido e/ou esperados, resultantes do conjunto de atribuiges e competéncias de cada
Unidade Organizacional nos diversos assuntos inerentes a misso institucional do(a) Org#o/Entidade.

Verificagdo da fidedignidade dos registros no SIAFE;

Verificagdo da fidedignidade dos registros e Classificagdo Orgamentaria e Programatica;
Verificagdo da Retengdo e Recolhimento de Tributos, sua adequagfio e tempestividade;
Verificagdo da fidedignidade dos registros no SISPATWEB;

Verificagdo da fidedignidade dos registros de Entrada e Baixa no SIMAS;

Verificacdo da fidedignidade dos registros das Metas Fisicas e Financeiras, no SiGPlan ou outro sistema
que vier a substitui-lo, previstas para os Programas e A¢des Governamentais;

Verificagdo da fidedignidade dos registros nas contas com natureza de Controle, em especial Contratos,
Convénios e Termo de Colaborag¢do e/ou de Fomento ou afins;

Verificagdo da fidedignidade dos registros nas contas de Disponibilidades com Extratos Bancarios e
Conciliagdo Bancdria;

X 0O 0O ODO0O0OKXKXK

Verificagdo para fidedignidade para Aquisicdo de Bens e Servigos, mediante Licitagdes e Contratos,
Dispensas e Inexigibilidades e/ou Despesas de Pequeno Vulto, frente aos dispositivos normativos de
Governo;

Verificagdo da Publicizagdo das Despesas, dos Procedimentos Licitatérios - inclusive os de Pequeno Vulto
- ¢ dos Contratos nos sitios Oficiais de Governo e do(a) Orgdo/Entidade;

Verificagdo da designa¢iio de Comissdo de Bens Permanentes € em Almoxarifado no encerramento do
Exercicio analisado;

Verificagdo da composi¢io de Comissio de Licitagdo e aderéncia a legislagdo;

XO 0O X

Verificaglio das despesas de Folha de Pagamento e/ou realizadas no Grupo de Pessoal, em especial as
providéncias em que o(a) Orgdo/Entidade domine o macroprocesso para registro de beneficios, controle,
fiscalizagfio e realiza¢do de pagamentos;

Verificagdo de Processos de Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores — DEA;

Outras demandas, caso ocorram: Verificagfio e acompanhamento de Processos de Alugueis;

XXX

Outros: Participagdo nas Orientagdes Administrativas junto as Regionais (Unidades Regionais nos
Municipios).

5. INFORMACOES ADICIONAIS RELEVANTES:
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Néo havendo outras informagdes adicionais julgadas relevantes esta Unidade de Controle
Interno/Agente de Controle Interno apresenta o presente RELATORIOQ, devidamente

assinado pelo Agente de Controle Interno — ACI da Agéncia de Defesa Agropecudria do
Estado do Parda — ADEPARA.

E o Relatério.

Belém, 15 de fevereiro de 2024.

Vanessa da Sitha Sidonio
Matricula N°: 5419/071/1

Responsavel pela UCI - ACI
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